
การใหบ้รกิาร ณ ส านกังานคณบดคีณะวิทยาศาสตรแ์ละเทคโนโลย ี

 

แผนภาพแสดงขั้นตอนการขออนุมัติและเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ 
 

 

 

 

 

 

  

  

 

  

 

  

 

  

  

 

   

  

 

 

 

  

 

 

 

 

  

อนุมัติ 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ไม่อนุมัต ิ

ไม่ถูกต้อง 

1.ผู้ไปราชการยื่นเอกสารขอไปราชการ 

2.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

3.หัวหน้าหน่วยงาน

พิจารณาอนุมัติ 

4.ส่งเอกสารคืนผู้ขอไปราชการ 

5.ผู้ขอไปราชการจัดท ารายงาน 

 หลังจากกลับจากราชการ 

6.เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ 

7.เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานเบิกค่าใช้จ่าย 

เดินทางไปราชการ 

8.ผู้ขอไปราชการลงนามในเอกสาร 

สิ้นสุดกระบวนการ 

1.เจ้าหน้าที่จัดท า

เอกสาร สญ.ยืมเงิน 

2.ผู้ขอไปราชการลง

นามใน สญ.ยืมเงิน 

3.ส่งงานบริหารคลัง

และทรัพย์สิน 

4.โอนเงินเข้า บช.ผู้ขอ

ไปราชการ 
ถูกต้อง 

3 วันท ำกำร 

ยืมเงิน 

9.เจ้าหน้าที่จัดส่งเอกสารไปยังงานบริหารคลัง 

และทรัพย์สิน 

เริ่มต้นขั้นตอน 

ใช้เวลำ 1 วัน 

ใช้เวลำ 1 วัน 

ใช
้เวล

ำ 1
 ว

ัน 

ใช้เวลำ 1 วัน 

ใช้เวลำ 1 วัน QR Code ประกำศ หลักเกณฑ์และแนวปฏิบตัิ 

กำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเดินทำงไปรำชกำร 

 

หมำยเหตุ ทุกขั้นตอนกำรด ำเนินกำรไม่มีค่ำธรรมเนียม 

 


