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ข้ันตอนท่ี 1  แจงหนวยรับตรวจ 

 (หนวยรับตรวจ ตามแผนการตรวจสอบภายในประจําปงบประมาณ ท่ีไดรับความเห็นชอบ
จากอธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏเพชรบุรี 

 กอนเขาทําการตรวจสอบ หนวยตรวจสอบภายในจะชี้แจงใหหนวยรับตรวจทราบ เพ่ือเปน
การประสานใหจัดเตรียมขอมูลท่ีควรมีใหสําหรับการตรวจสอบ พรอมแจงวันท่ีและเวลาท่ีจะ
เขาตรวจ 

 
ข้ันตอนท่ี 2 ประชุมเปดการตรวจสอบกับหนวยรับตรวจ 
 กอนเริ่มปฏิบัติการตรวจสอบ หนวยตรวจสอบภายในจะประชุมชี้แจงใหหนวยรับตรวจทราบ

วาการตรวจสอบกําลังจะเริ่มข้ึน วัตถุประสงคและขอบเขตของการตรวจสอบ ลักษณะของ
การตรวจสอบ ระยะเวลาโดยประมาณท่ีจะใชในการตรวจสอบขอมูลและเอกสารท่ีใชในการ
ตรวจสอบ วิธีการรายงานและการติดตามผล 

 
ข้ันตอนท่ี 3 ดําเนินการตรวจสอบ 
 หนวยตรวจสอบภายใน ทําการตรวจสอบหนวยรับตรวจตามแนวทางปฏิบัติงานตรวจสอบ

ตามท่ีกําหนดไวในแผนการปฏิบัติงาน 
 
ข้ันตอนท่ี 4 ประชุมปดการตรวจสอบกับหนวยรับตรวจ 
 เม่ือเสร็จสิ้นการตรวจสอบ ผูตรวจสอบจะทํารางรายงานการตรวจสอบแลวรวมประชุมหารือ

กับหนวยรับตรวจ เพ่ือเปนการยืนยันเรื่องท่ีตรวจพบและเปนการเปดโอกาสใหผูรับการตรวจ
ไดชี้แจงและใหความเห็นเพ่ิมเติม ซ่ึงในบางครั้งขอมูลท่ีผูตรวจสอบรวบรวมไดอาจ
คลาดเคลื่อนไมครบถวน สมบูรณ 

 
ข้ันตอนท่ี 5 รายงานผลการตรวจสอบใหหนวยรับตรวจช้ีแจง 
 -  เม่ือหนวยตรวจสอบภายในไดปฏิบัติงานตรวจสอบเสร็จเรียบรอยแลว จะนําขอเท็จจริง

หรือขอตรวจพบ ปญหา อุปสรรค ผลการปฏิบัติงานและขอเสนอแนะท่ีไดจากการตรวจสอบ
มาจัดทํารายงานและสงกลับใหหนวยรับตรวจชี้แจงตามประเด็นท่ีตรวจพบ 

 -  เม่ือหนวยรับตรวจสงกลับรายงานชี้แจงใหหนวยตรวจสอบภายใน หนวยตรวจสอบภายใน
จะทําการสรุปผลตรวจพรอมจัดทํารายงานผลการตรวจสอบเสนออธิการบดีมหาวิทยาลัย
ราชภักเพชรบุรีเพ่ือพิจารณาสั่งการตามขอเสเสนอแนะในรายงานผลการปฏิบัติงาน 

 -  หนวยตรวจสอบภายใน สงรายงานผลการตรวจสอบซ่ึงอธิการบดีสั่งการใหหนวยรับตรวจ
ทราบเพ่ือดําเนินการตามขอสั่งการ 

 
 



ข้ันตอนท่ี 6 การติดตามผล 
 หนวยตรวจสอบภายใน จะติดตามผลวาหนวยรับตรวจไดมีการปฏิบัติงานตามขอสั่งการของ

อธิการบดี โดยไดนําขอเสนอแนะไปปรับปรุง แกไขการปฏิบัติงานแลว ซ่ึงหนวยตรวจสอบ
ภายในจะรายงานการติดตามผลใหอธิการบดีทราบอีกครั้ง 

 


